Comision de Postulacidn pars psesentar al Presidente de Iz Republica la ndmina de 6 candidatos para que proceds 3 elegir a los miembros del Directorio que establece Ia literal b) de! articule 8 del
Oecreto No.1-98 del Congresc de ta Republica de Guatemala, Ley Orgdnica de fa Superintendencia de Administracion Tributaria

CPSAT-FORM-5

EXPEDIENTE NO:

FICHA DE RECEPCION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTES AL DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DOIDIY 3G OTHIS

Nombres y Apellidos Completos:
Direccion para recibir notificaciones:
Teléfono: |celutar:
Correo electrénico:

Documentos solicitados para acreditar los requisitos para optar al cargo de Director del Directorio de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-:

1 [ificha de solicitud de inscripcién debid flena con fotografia reciente fio cédula, a color segin forma CPSAT-FORM-1 y Control de Requisitos de
Postulantes la cual se podra descargar desde las pdginas www.minfin.gob.gt; www.sat gob.gt

Carta de solicitud del postulante que fund el por qué considera cumple con el perfil de la posicién.

F pi leta y legalizada del Dy Personal de Identificacion {DPI}

Fotocopia legatizada de ambos lados, de los titulos universitarios que acrediten el grado académico de licenci ¥ d

2
3
4 lcertificacién de partida de nacimiento.
5
6

Solvencia Fiscal, no mds de tres (3} meses de haber sido emitida

7 Co ias ariginales de colegiado activo con fecha de colegiacién vigente por lo menos al 31 de diciembre de 2020. El profesional que ostente ambos titulos
universitarios, en las dreas de Ciencias Juridicas y Ciencias E icas, debers adj ambas
Constancia, certificacidn o declaracidn jurada en donde conste su experiencia profesional en el émbito tributario o aduanero por lo menos durante cinco {5) afios.
8 Si el aspirante presenta declaracién jurada, deberd hacer una descripcidn de su experiencia en las dreas en mencién y v pafiar fos di
pci
acreditativos.
9

Curriculum vitae con sus respectivas acreditaciones, segiin la gula CPSAT-FORM-2 la cual podrd obtener en las paginas www.minfin.gob.gt; www.sat.gob.gt
10 Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos o Juicios pendientes, emitido por fa Contraloria General de Cuentas {otiginal), en los Gitimos tres

meses.

11 . -
Constancia (finiquito} de ausencia de sanciones en las entidades puiblicss o privadas que el aspirante p! coma d laborales

12 Constancia original de no haber sido sancionado por el Tribunal de Honor det Colegia Profesional al que per , extendida con no mds de dos {2} meses a la
fecha de presentacion.

13 |constancia de carencia de antecedentes penales con no mis de dos {2) meses de haber sido emitida

14 Constancia de carencia de antecedentes policiacos con no mds de dos (2) meses de haber sido emitida

15 Registro Tributario Unificado -RTU- con no mds de un (1} mes.

16 [Constancia emitida por el Tribunal Supremo Electoral o de la dependencia que corresponda de dicho Tribunal, en fa que haga conster que el aspirante no

peiia cargo de eleccidn popular ni es Integrante de un 6rgano de Direccion de Partido Polltice, con no menos de tres meses de haber sido emitida.

Declaracién Jurada en acta notarial donde conste lo siguiente:
1. Que el postulante cumple con fa lidad de los requisitos ¢ lados en &l articulo 13 del Decreto 1-98 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Orgdnica de la Superintendencia de Administracién Tributaria.

2. Que el postulante no se encuentra comprendido en los supuestos contenidos en el Articulo 16 y 26 del Decreto 1-98 del Congreso de fa Repiblica, Ley Orgdnica)

17 |de la Superintendencia de Administracidn Tributaria y el articulo 16 de la Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Pablicos, Decreto 82-2002
del Congreso de la Repiblica.

3.Quenoes yuge ni tiene p por c¢ inidad o afinidad dentro de los grados de ley, con algin miembro de la Comisién de Postulacié
4. Que conoce las prohibiciones contenidas en el articulo cuarents y uno {41) del Decreto niimero uno guion noventa y ocho {1-98) del Congreso de {a Reptblica
Ley Orgénica de la Super dencia de Admini 16n Tributaria y no contraviene las mismas.
Declaracién Jurada de conformidad con fo requerido y establecido en el articulo 42 bis del Decreto 1-98 del Congreso de la Repiblica, Ley Orgdnica de fa

18 et e A e

Super ia de Tributaria.

TOTAL DE FOLIOS PRESENTADOS

e 2N

/ 'E’

NOMBRE Y FIRMA DEL POSTULANTE ] NOABRE Y FIRMA DE QUIER R




Comisign de Postulacion para presentar at Presidente de la Heplblica la ndmina de 5 candidatos para que proceda a legir a los miembres del Directoric que establece la literal b} del
articulo 8 de! Decreto Mo.1-98 dei Congreso de la Republica dz Guatemalz, Ley Organica de la Suparintendencia de Administracion Tributaria

CPSAT-FORM-06

EXPEDIENTE NO:

REVISION ADMINISTRATIVA DE EXPEDIENTE DE POSTULANTES AL DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (ART. 12
Ley Organica de la SAT}

Nombres y Apellidos Completoé:

Fecha de revision del expediente:

Correo electronico:

Documentos solicitados para acreditar los requisitos para optar al cargo de Director del Directorio de la Superintendencia de Administracion Tributaria:

NO.

DOCUMENTOSNECESARIO.. = . d CUMPLE || NOCUMPLE

1 |richa de solicitud de inscripcién debidamente llena con fatografia reciente tamafio cédula, a color segin forma CPSAT-FORM-1 y Control de
Requisitos de Postulantes [a cual se podrd descargar desde las piginas www.minfin.gob.gt; www.sat gob.gt

2 Carta de solicitud del postulante que fundamente el por qué considera cumple con el perfil de la posicién.

3 Fotocopia completa y tegali del Documento Personal de tdentificacion (DP1)

4 ICertificacidn de partida de nacimiento.

5 Fotocopia legalizada de ambos lados, de los titulos universitarios que acrediten el grado académico de licenciatura y postgrado
6

Solvencia Fiscal, na més de tres (3] meses de haber sido emitida

G icias originales de coleglado activo con fecha de colegiacion vigente par lo menos al 31 de diciembre de 2020. El profesional que
ostente ambos titulos universitarios, en las dreas de Ciencias Juridicas y Ciencias Econdmicas, deberd adjuntar ambas constandias.

g Canstancia, certificacion o declaracion jurada en donde conste su experiencia profesional en ef 3mbito tributario o aduanero por lo menos
durante cinco {S) afios. Si el aspirante presenta declaracién jurada, deberd hacer una descripcion de su experiencia en las dreas en mencidny

9 Curriculum vitae con sus respectivas acreditaciones, seglin Ja guia CPSAT-FORM-2 la cual podra obtener en las paginas www.minfin.gob.gt;|
www.sat.gob.gt

10 Constancia Transitaria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos o Juicios pendientes, emitido por la Contraloria General de Cuentas {original),
en fos Ultimos tres meses.

11 Constantia {finiquito) de ausencia de sanciones en las entidades publicas o privadas que el aspirante presente como antecedentes laborales

12 Constancia original de no haber sido sancionado por el Tribunal de Honor del Colegio Profesional al que pertenezca, extendida con no mas de
dos {2) meses a la fecha de presentacién.

13 |constancia de carencia de antecedentes penales con no mis de dos (2] meses de haber sido emitida

14 lconstancia de carencia de antecedentes policiacos con no mds de dos {2) meses de haber sido emitida

15

Registro Tributario Unificado -RTU- con no mids de un {1) mes.

16 Constancia emitida por el Tribunal Supremo Electoral o de fa dependencia que corresponda de dicho Tribunal, en la que haga constar gue el
aspirante no desempefia cargo de eleccidn popular ni es integrante de un érgano de Direccion de Partido Politico, con no menos de tres meses

Declaracidn Jurada en acta notarial donde conste lo siguiente:

1. Que el postulante cumple con la idad de los requisitos cor plados en el articulo 13 del Decreto 1-98 del Congreso de la RepGhlica de

Guaternala, Ley Organica de la Superi dencia de Al istracidn Tributaria.

2. Que el postulante no se encuentra comprendido en los supuestos contenidos en e} Articulo 16 y 26 del Decreto 1-98 del Congreso de la

7 Republica, Ley Orgénica de la Superintendencia de Administracién Tributaria y el articulo 16 de la Ley de Probidad y Responsabilidad de

1 Funcionarios y Empleados Publicos, Decreto 89-2002 det Congreso de fa Repiiblica.

3. Que no es conyuge ni tiene pa 0 por guinidad o afinidad dentro de los grados de ley, con algin miembro de la Comisién de

Postulacion.

4. Que conoce las prohibiciones contenidas en el articulo cuarenta y uno {41) del Decreto nimero uno guion noventa y ocho (1-98} del

Congresa de la Republica Ley Orgdnica de la Superi d de Administracin Tributaria y no contraviene las mismas.

Deddaracion Jurada de conformidad con 10 TeqUEndo Y establetido en &) articulo 43 bis g&) Decreto 198 del Congreso de la Repubiia, Ley
18 Organica de la Superintendencia de Administracién Trit i

FOLICS {
% "

Ef Postulante aprueba el proceso de verificacion de documentos:

Expediente revisado por Ia Comisién de Postulacidn {(FIRMAS):




Comisién de Postulacidn para presentar al Presidente de Ia Republica la némina de 6 candidatos para
que proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto
No0.1-98 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgdnica de la Superintendencia de

Administracion Tributaria

CPSAT-FORM-7

Oficio No. CPDS-XX-2020
Guatemala, XX septiembre de 2020

Licenciado

Ministerio Publico

Ministerio de Gobernacién (Policia Nacional Civil)
Organismo Judicial (Unidad de Antecedentes Penales)

Colegio de Profesionales (CPA, CCE, Colegio de Abogados)
Su Despacho

Respetable Licenciado:

De manera atenta me dirijo a usted, en relacién al articulo 12, numeral 2 del Decreto No.
1-98 y su reforma Decreto 37-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley
Organica de la Superintendencia de Administracion Tributaria, en el cual indica que la
Comision de Postulacion esta facultada para corroborar los documentos y toda la
informacion de respaldo proporcionada por los postulantes para integrar el Directorio de Ia
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Derivado de lo anterior, atentamente solicito su colaboracién a efecto de instruir a donde
usted considere oportuno, con el objeto de ..... , Debiendo remitir dicha informacién a la

sede de esta comision ubicada en la 8 av. 20-59 zona 1 Ministerio de Finanzas Publicas
nivel 10; a mas tardar el dia....

Al agradecer su atencion, y a ia espera de su pronta respuesta

Deferentemente,

Anexo: lo indicado
C.C. archivo




Comisidn de Postulacion para presentar al Presidente de la Repdblica fa némina de 6 candidatos para que proceda a elegir a los miembros del
Directorio que establece ia literal b) def articulo 8 del Decreto No.1-98 del Congreso de fa Repuiblica de Guatemala, Ley Organica de la
Superintendencia de Administracion Tributaria

CPSAT-FORM-8

Expediente No.

CORROBORACION ADMINISTRATIVA DE INFORMACION DE POSTULANTES AL DIRECTOR!IO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA CON INSTITUCIONES {ART. 12 Ley Orgdnica de la SAT)

Nombres y Apellidos Completos:

Fecha de revision del expediente:

Correo electrénico:

Instituciones consultadas en la acreditacidn de los requisitos para optar el cargo de Director del Directorio de la -SAT,
certificando la carencia de las mismas:

E

OBSERVACIONES:

Expediente revisado por fa Comisién de Postulacién (FIRMAS)}




CPSAT-GUIA-1

Comisién de Postulacidn para presentar af Presidente de la Reptblica la némina de 6 candidatos para que
proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece ia literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgdnica de la Superintendencia de Administracién
Tributaria

GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUD DE POSTULANTES AL DIRECTORIG
DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT-
{ART. 12 Ley Organica de la SAT)

Los postulantes al puesto de Director del Directorio de la Superintendencia de
Administracion Tributaria ~SAT-, deberan de realizar los siguientes pasos para la
presentacién de solicitud:

' El postulante podra descargar la Ficha de Solicitud de Inscripcidén y Control de
Requisitos CPSAT-FORM-01 de las paginas web: www.sat.gob.gt 0
www._minfin.gob.gt

El Postulante debera colocar su fotografia a color y en tamafio cédula en la Ficha de
Solicitud de Inscripcion y Control de Requisitos CPSAT-FORM-01

El Postulante debera completar la Ficha de Solicitud de Inscripcion y Control de
Requisitos con la informacién de los datos generales que son requeridos.

El Postulante debera integrar los documentos a presentar en su expediente, segtn el
- orden del formulario SATCP-FORM-01 indicando la cantidad de folios y rubricando
en cada hoja.

El Postulante debera colocar su nombre y firma en la Ficha de Solicitud de
. Inscripcion y Control de Requisitos

~ El Postulante debera presentar una carta de solicitud que fundamente el porqué
considera cumple con el perfil de la posicion.

. El perfil profesional de los Postulantes y la tabla de gradacion podran ser consultadas
en las paginas web: www.sat.gob.gt o www.minfin.gob.gt

. El expediente del postulante seréa recibido por el personal designado por la Comision
= de Postulacién. Después de la fecha y hora limite fijados en la convocatoria, no se
. aceptara ningln expediente.

Paginaldel



CPSAT-GUIA-2

Comisidn de Postulacidon para presentar al Presidente de la Reptblica la némina de 6 candidatos para que
proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley Orgdnica de la Superintendencia de Administracion
Tributaria

REVISION ADMINISTRATIVA DE EXPEDIENTES DE POSTULANTES AL DIRECTORIO
DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
(ART. 12 Ley Organica de la SAT)

La Comision de Postulacion para optar al cargo de Director del Directorio de la
Superintendencia de Administracion Tributaria —-SAT-, realizara el siguiente
procedimiento para la revisién administrativa de los expedientes de Postulantes, segtn
lo establece el articulo 12 de la Ley Orgéanica de la -SAT-:

La Presidencia y la Secretaria procede a la apertura del embalaje de los expedientes

La Comision de Postulacion procede a la revision fisica de los expedientes, verificando
el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos, en estricto cumplimiento de la
Ley y lo estipulado en la convocatoria. El vaciado de la accién de revision para cada
expediente en proceso de revisién administrativa se refleja y realiza conforme al
formulario CPSAT-FORM-6

Al finalizar la revisién administrativa del expediente, la Comisién de Postulacion firma
la forma CPSAT-FORM-6. Debiendo anotar los requisitos incumplidos para la
notificacién correspondiente y dicho formulario es entregado a Secretaria.

Se procede a embalar nuevamente el expediente.

Aprobada por la Comisién de Postulacion:

Paginaldel




CPSAT-GUIA-3

Comision de Postulacién para presentar al Presidente de la Repliblica la ndmina de 6 candidatos para que
proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgdnica de la Superintendencia de Administracion
Tributaria

CORROBORACION ADMINISTRATIVA DE INFORMACION DE POSTULANTES AL
DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA CON
INSTITUCIONES (ART. 12 Ley Organica de la SAT)

La Comision de Postulacion para optar al cargo de Director del Directorio de la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, realizara el siguiente
procedimiento para la corroboracion administrativa de informacién de los expedientes

de Postulantes, con Instituciones segtn lo establece el articulo 12 de la Ley Organica
de la -SAT-:

Se solicita oficialmente y en forma individualizada por la via de oficios a las
Instituciones que determine la Comisién en la forma CPSAT-FORM-7, la
corroboracion de la informacién proporcionada, asi como las certificaciones y
constancias, de manera que se garantice la idoneidad del Postulante.

. Se recibe la informacion de cada uno de los Postulantes, facilitada por las
Instituciones consultadas y se abre una carpeta auxiliar por Postulante.

Se consolida la informacion recibida en la forma CPSAT-FORM-8.

- En caso, alguna de las Instituciones consultadas no corrobora el
requerimiento de informacion, la Comision de Postulacion debera consignarlo
en el apartado de observaciones de Ila forma CPSAT-FORM-8,
correspondiente al candidato.

Se tomara como valida Gnicamente la informacion oficial que se reciba de las
Instituciones consultadas, la cual podra remitirse por via fisica.

Aprobada por la Comisidn de Postulacion:

Paginaldel




CPSAT-GUIA-4

Comision de Postulacién para presentar al Presidente de la Republica la némina de 6 candidatos para que
proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica de la Superintendencia de Administracién
Tributaria

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA RECEPCION DE EXPEDIENTES PARA LOS
POSTULANTES A DIRECTOR DEL DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT-

Con el fin de estandarizar y guiar los pasos a seguir para la recepcion de expedientes para los
postulantes al cargo de Director del Directorio de la Superintendencia de Adminisiracion
Tributaria ~SAT-, por parte de la Comision de Postulacion y las personas designadas por la
misma y el cumplimiento de los protocolos de tamizaje por motivo de la pandemia del SARS-2
Covid-19, se establece los lineamientos a seguir para asegurar una recepcion de expedientes
de los postulantes eficiente y asegurando el correcto funcionamiento del evento, minimizando
los errores o inconvenientes que puedan surgir en el mismo.

Paso

No. Responsable Actividad

Establecerd entre sus lineamientos de ingreso a los postulantes

1 Secretaria Ge
neral para el puesto de Director del Directorio de la SAT

Al ingresar el personal de seguridad tomara los datos de la
persona y guiard a los postulantes a la ventanilla del Centro de
Atencidn al Usuario (CAU) para que pueda ser acompafiado por
personal de la Secretaria General

2 Personal de Seguridad

Guiaran a los postulantes al nivel 10 al Centro de Recepcion de
Expedientes por la Comision de Postulacion, pasando por el
control de tamizaje del ingreso.

Personal de Secretaria
/ General

> / Personal de Protocolo Ird ordenando a los postulantes conforme van ingresando

Se tendrd una estacion de registro en el nivel 10 para que el
\ postulante, proceda a identificarse y registrar su ingreso en el
»\§ Personal de Registro listado correspondiente, se le entregard un nimero de control,
T unicamente a quienes se presenten juntc con su expediente {no
?\ se dara nimero de control a persona distinta del interesado).

Se tendrd a una persona coordinando segin el orden que se

. resenten los postulantes para saber a qué mesa acudir para
6 Personal de Registro P postu P 249 P
entregar sus expedientes correspondientes, con el fin de que

durante el proceso no se pierda el orden.

Péginalde2




CPSAT-GUIA-4

Comision de Postulacion para presentar al Presidente de 1a Repiblica Ja némina de 6 candidatos para que
proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Orgdnica de la Superintendencia de Administracion

Tributaria

7 Técnicos de recepcion de
expedientes

El personal que la Comisidn designe para el efecto o la Comisidn,

en las mesas de registro recibiran los expedientes, segiin CPSAT-
FORM-5 verificando que:

» Solicitar su namero de control
« Verificar con DP1 que el expediente lo presente el postulante.
* Que el formulario esté debidamente llenado y firmado por el
postulante.
» Que adjunte todos los documentos que se describen en el
formulario.
e Que los documentos estén correctamente foliados y
rubricados en cada hoja.
e Que traiga una copia completa del expediente y la versién
digital completa legible.

3 Técnico de recepcidn de
expedientes

Se ingresa de forma electronica a la hoja de control y se le asigna
el nimero de correlativo correspondiente, segin CPSAT-FORM-5.

9 Técnico de recepcién de
expedientes

Se procede a imprimir 2 copias de la recepcién de expedientes
CPSAT-FORM-5; una para archivo de la comision en la portada del
sobre del expediente del postulante vy la otra para entregar al
postulante; ambas copias deben de ir firmadas por el técnico
receptor y por el postulante.

y 10 Personal de atencion para

mesas de registro

Se orienta al postulante ia ruta de salida del edificio.

Aprobada por la Comisidon de Postulacidn:

Pagina 2 de 2



Comisién de Postulacién para presentar al Presidente de la Republica la nomina de 6 candidatos para que proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece la literal b) del articulo 8 del Decreto

CPSAT-CONTROL-1

No0.1-98 del Congreso de Ia Repdblica de Guatemala, Ley Organica de la Superintendencia de Administracion Tributaria

CONTROL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES PARA POSTULANTES A DIRECTOR DEL DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

40 040
41 041
42 042
43 043
44 044
45 045
46 046
47 047
48 048




Comision de Postulacion para presentar al Presidente de la Republica la ndmina de 6 candidatos para que proceda
a elegir a los miembras del Directorio gue establece la literal b) del articulo 8 dei Decreto No.1-98 def Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley Organica de la Superintendencia de Administracion Tributaria

CPSAT-CONTROL-2

LISTADO DE INSTITUCIONES PARA LA CORROBORACION ADMINISTRATIVA DE INFORMACION DE
POSTULANTES AL DIRECTORIO DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA CON
INSTITUCIONES (ART. 12 Ley Orgdénica de la SAT)

Segun lo estipulado en la Ley Orgénica de la Superintendencia de Administracién Tributaria, Decreto
1-98 del Congreso de la Republica en su articulo 12 numeral 2, Revisién de requisitos. La Comisién
de Postulacion debera revisar el cumplimiento de los requisitos. Para este propdsito, la Comisién de
Postulacion estard facultada para corroborar los documentos y toda informacion de respaldo

proporcionada por los postulantes pudiendo consultar e! listado siguiente de fuentes, el cual es
enunciativo y no limitativo:

a) La dependencia responsable de fa gestidn de recursos humanos de las entidades o
instituciones que el aspirante presente como antecedentes laborales

b) La Policia Nacional Civil;

c) El Ministerio Publico;

d) El Organismo Judicial, a través de la Unidad de Antecedentes Penales; y,

e) Colegios profesionales.




Comision de Postulacién para presentar al Presidente de la Republica la némina de 6 candidatos para que proceda a elegir a los miembros del Directorio que establece Ia literal b) del articulo 8 del Decreto No.1-98
del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Orgdnica de fa Superintendencia de Administracion Tributaria

CPSAT-CONTROL-3

CONTROL DE INGRESO Y ASIGNACION DE NUMERO DE CONTROL PARA ENTREGA DE EXPEDIENTES PARA POSTULANTES A DIRECTOR DEL DIRECTORIO DE LA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




